
  

Das Kloster Volkenroda ist ein Jugendbildungs- und Tagungsort mit ca. 40 Mitarbeitenden, der 
jährlich von ca. 40.000 Gästen besucht wird. Die evangelisch und ökumenisch offene Kommunität 
gestaltet das geistliche Leben vor Ort. Im Jahr übernachten ca. 18.000 Menschen im Kloster 
Volkenroda, die Hälfte davon sind Jugendliche. Aufgrund seiner zentralen Lage in Deutschland und 
seiner wunderschönen Anlage wird das Kloster gerne als Einkehr-, Seminar- und Tagungsort besucht.  

 

Wir suchen ab sofort jemanden für die 
 

Assistenz Vorstand mit Schwerpunkt Öffentlichkeitsarbeit 
 

Hast Du Lust, für unser Kloster alles rauszuholen, Deine Ideen einzubringen 
und unsere Botschaft in die Welt hinauszutragen?  

Dann bist Du bei uns genau richtig! 
 

Deine Aufgaben? 
- Du unterstützt den Vorstand in der Administration und in der Sitzungsorganisation. 
- Du unterstützt den Vorstand bei der Planung und Koordination von Großveranstaltungen. 
- Du kannst Projekte organisatorisch begleiten. 
 
- Du kümmerst Dich um unsere Website und den Social Media-Auftritt.  
- Du setzt unser Corporate Design in Flyern und anderen Printmedien um. 
- Du kannst Dich kreativ austoben bei der Entwicklung von Merchandise-Produkten u.a. 
- Du kümmerst Dich um die Bewerbung unserer Veranstaltungen auf diversen Kanälen. 
- Du pflegst das Presse-Netzwerk in die Region und darüber hinaus. 

Deine Kenntnisse und Fähigkeiten? 

- Du bist gut darin, selbstorganisiert und effektiv zu arbeiten. 

- Du kennst Dich gut mit den Office-Programmen und n. M. mit Layout-Programmen aus. 

- Du hast einen ästhetischen Sinn und Anspruch auf hochwertiges Layout. 

- Du hast Erfahrung mit Social Media (und im Idealfall mit KI). 

- Du schreibst gerne zielgruppengerechte Texte. 

Wir bieten: 

- Arbeitszeit und –umfang nach Vereinbarung (Homeoffice zu Teilen möglich) 

- ein breites, kreatives und abwechslungsreiches Arbeitsfeld 

- ein herzliches und engagiertes Team von Kolleg:innen und Vorgesetzen 

- faires Gehalt und Angebot für Fortbildungen 

- betriebliche Altersvorsorge und gesundheitliche Zusatzversicherung 

- Leben und Arbeiten in einem geistlich und landschaftlich inspirierenden Umfeld 

 
 
Bitte sende uns die Bewerbungsunterlagen - vorzugsweise per E-Mail – an: 
 

Kloster Volkenroda  

Kristina Lohe – Vorstand – Gutshof 1 - 99998 Volkenroda 
kristina.lohe@kloster-volkenroda.de  

mailto:kristina.lohe@kloster-volkenroda.de

